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Login 

1. Buka website SIMKA : https://simka.telkomuniversity.ac.id/ 
2. Login dengan memasukkan username dan password SSO. 

 

 
 

 
 

3. Pastikan role akun yang muncul yaitu sebagai “Mahasiswa”. Jika tidak ada keterangan 
role akun yang muncul di bawah nama, klik pada tanda panah di sebelah bawah nama. 
Pilih Mahasiswa. 
 

 

https://simka.telkomuniversity.ac.id/
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Program MBKM 

Mahasiswa dapat melihat daftar program MBKM yang dibuka pada menu “Beranda” dan menu 
“Program MBKM”. 

1. Pilih menu > “Program MBKM”. 
 

 
 
Jika program MBKM tidak ada yang muncul, ini karena kaprodi atau prodi belum 
memetakan blok MK ke BKP (Bentuk Kegiatan Pembelajaran) MBKM. 
 

2. Klik tombol “Lihat”     di bagian “AKSI”. 
 

 
 

3. Muncul informasi data program termasuk capaian pembelajaran, komponen penilaian, 
kelengkapan dokumen dan MK konversi. RPS program dapat dilihat atau didownload di 
bagian “Dokumen”. 
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Data Program 
Terdapat informasi program termasuk kontak PIC dari program owner, periode kegiatan, 
periode pendaftaran, dan kuota mahasiswa yang akan diterima. 
 

 
 
Capaian Pembelajaran 

 
 
Komponen Nilai 
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Dokumen (RPS) 

 
 
MK Konversi 

 

Pendaftaran 

Sebelum melakukan pendaftaran mahasiswa harus melakukan koordinasi dan konsultasi 
terlebih dahulu dengan dosen wali dan prodi. Konfirmasikan apakah diizinkan untuk mendaftar 
di program tersebut atau tidak. Konfirmasikan juga terkait daftar MK yang bisa dikonversi pada 
program tersebut. 

1. Untuk melakukan pendaftaran, pastikan role sudah tertulis sebagai “Mahasiswa”. Jika 
kosong, klik tanda segitiga kecil pada kotak hijau dibawah ini dan pilih mahasiswa. 
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2. mahasiswa dapat mendaftar dengan menekan tombol “Daftar” pada Menu > “Program 
MBKM” di bagian “AKSI”. 
 

 
 
Selain di menu ini, mahasiswa juga dapat melakukan pendaftaran melalui menu > 
“Mahasiswa MBKM”. Tekan tombol “+ Pendaftaran”. 
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3. Pilih kegiatan dan isi data mahasiswa termasuk nomor hp yang aktif (Jika memungkinkan 
isi dengan nomor yang terhubung dengan whatsapp). Periksa daftar MK konversi. 
Kemudian upload kelengkapan dokumen seperti surat rekomendasi, CV dan transkrip 
nilai. Jika memiliki dokumen lain yang ingin dilampirkan sebagai kelengkapan seleksi oleh 
program owner (Misalnya portofolio atau lainnya) maka mahasiswa dapat upload di 
bagian “Unggah Dokumen Tambahan”. Dokumen tambahan bersifat opsional (tidak 
wajib diupload). 
 
Template surat rekomendasi dapat didownload di SIMKA pada bagian “Kelengkapan 
Dokumen” saat akan mendaftar atau download di Instagram dan website BPA Telkom 
University. 
 

 
* Buat nama file yang singkat untuk menghindari error saat submit. 

4. Setelah selesai, tekan tombol “Submit”. 
5. Mahasiswa berhasil mendaftar. Proses seleksi selanjutnya adalah approval atau 

persetujuan dosen wali di SIMKA. Status pendaftarannya menjadi “Daftar – Dosen Wali”  
6. Mahasiswa dapat melihat update proses seleksi di menu “Beranda” atau “Mahasiswa 

MBKM”.  
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7. Setelah disetujui dosen wali, status pendaftaran berubah menjadi “Dalam Proses – 
Admin BPA”. Admin BPA akan melakukan validasi terkait data mahasiswa dan kesesuaian 
surat rekomendasi mahasiswa. Jika dokumen tidak lengkap atau tidak sesuai, maka data 
dikembalikan ke mahasiswa dengan status “Diperbaiki”. Silakan melengkapi data dan 
submit kembali sebelum pendaftaran ditutup. 

8. Jika data sudah sesuai, proses selanjutnya adalah seleksi oleh program owner. Status 
pendaftaran yaitu “Dalam Proses – Program Owner”. Program owner akan melihat data 
pendaftaran termasuk kelengkapan dokumen. Jika ada proses seleksi wawancara dari 
program owner, nantinya mahasiswa akan dihubungi oleh program owner melalui nomor 
handphone atau email yang telah didaftarkan. 

9. Pengumuman dan penetapan mahasiswa MBKM dari seleksi yang dilakukan oleh 
Program Owner melalui SIMKA dengan keterangan “Diterima” ataupun “Ditolak”. 

10. Setelah diterima oleh program owner, kaprodi atau program studi melakukan input kelas 
MK konversi dan dosen pembimbing akademik (DPA). Pada proses ini status 
pendaftaran mahasiswa di SIMKA adalah “Proses Input MK dan DPA”. 

11. Setelah semua proses selesai, status mahasiswa di SIMKA berubah menjadi “Diterima”. 
Mahasiswa mengikuti kegiatan MBKM yang berlangsung. Selanjutnya mahasiswa perlu 
mengisi logbook di SIMKA. 
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Berikut merupakan alur status pendaftaran mahasiswa di SIMKA : 

 

Keterangan : 

1. Proses persetujuan atau approval oleh dosen wali. 
2. Proses validasi data mahasiswa dan kesesuaian surat rekomendasi (SR) oleh admin 

BPA. 
3. Proses perbaikan data pendaftaran oleh mahasiswa. 
4. Proses seleksi mahasiswa oleh program owner. 
5. Keterangan pengumuman seleksi. Mahasiswa tidak lulus seleksi program owner. 
6. Keterangan pengumuman seleksi. Mahasiswa lulus seleksi program owner dan diterima 

di program tersebut. 
7. Proses input kelas MK konversi dan Dosen Pembimbing Akademik (DPA) oleh kaprodi 

atau program studi. 
8. Mahasiswa diterima pada program MBKM dan mahasiswa dapat mengisi logbook di 

SIMKA. 
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Logbook 

1. Pastikan role sudah tertulis sebagai “Mahasiswa”. Jika kosong, klik tanda segitiga kecil 
pada kotak hijau dibawah ini dan pilih mahasiswa. 
 

 
 

2. Pilih menu > “Logbook” untuk mengisi logbook kegiatan. Tekan tombol “Tambah”. 
 

 
 

3. Pilih program kegiatan, tahun, bulan dan pekan. Isi rencana kegiatan, hasil kegiatan, 
hambatan dan perbaikan. 
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4. Kemudian unggah evidence kegiatan dalam bentuk pdf dan tekan “Simpan”. 
 

 
 
File yang diupload pada bagian “Unggah Evidence Kegiatan” bisa berupa foto-foto 
kegiatan, daftar hadir, hasil kegiatan, atau bukti kegiatan lainnya. Pada pekan ke-4 
setiap bulan, mahasiswa perlu mengupload laporan bulanan pada bagian “Unggah 
Evidence Kegiatan”. 
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Laporan Akhir dan Penilaian 

1. Mahasiswa mengupload laporan akhir di menu > “Penilaian”. Tekan tombol 
“+Pengajuan”. 
 

 
 

2. Pilih program kegiatan, dan upload laporan akhir di bagian “Unggah Laporan Hasil 
Kegiatan”. Tekan tombol “Ajukan”. 
 

 


